安全管理业务指导平台 - 使用帮助

更新日期：2026年6月11日

一、平台概述
安全管理业务指导平台（www.ztjd-safe.cn）是由中铁建设集团机电安装有限公司安全管理部建设的内部业务指导网站，为公司及各项目部安全管理人员提供：
常用资料模板在线下载（Word/Excel/PDF等格式）
工前安全教育小程序班前讲话照片收集
IMA安全管理知识库直连
安全月报表在线填写

二、下载资料模板
平台首页底部提供10大类别资料模板下载，涵盖了安全生产管理的各个方面。
下载步骤：
1. 在「资料模板下载」区域找到所需分类，点击对应卡片
2. 部分分类（如07应急管理类）展开后包含多级目录，逐级点击展开查看具体文件
3. 找到需要下载的文件，点击文件名或下载按钮，文件自动下载至本地
4. 下载的模板为通用模板，请根据项目实际情况修改使用
提示：点击卡片后卡片会展开显示详细目录，再次点击可收起。如果卡片无展开箭头，则说明该分类暂未上传具体文件，后续会陆续补充。

三、班前讲话照片上传（微信小程序）
使用方法：
1. 打开微信，下拉搜索小程序「工前安全教育」
2. 或扫描项目现场张贴的二维码进入小程序
3. 选择所在区域和项目名称
4. 拍照或从相册选择班前讲话照片（每次最多9张）
5. 确认提交，照片自动上传至系统存档

四、IMA安全管理知识库
IMA知识库存储了公司安全管理体系的核心制度文件，包括安全生产管理制度汇编、各岗位安全职责清单、应急预案与处置方案、安全技术交底规范、相关法律法规与标准规范等。
在平台首页点击「IMA安全管理知识库」按钮即可跳转访问。建议使用电脑端浏览以获得最佳阅读体验。

五、填写安全月报表
安全月报表通过腾讯文档在线表单填写：
1. 在平台首页找到「填写安全月报表」按钮
2. 点击后跳转至腾讯文档表单页面
3. 按表单提示逐项填报各项安全数据
4. 确认无误后提交
5. 填报数据自动汇总至安全管理部后台

六、权限说明
本平台面向公司内部及各项目部安全管理人员开放使用。
资料模板为通用参考模板，下载后请根据项目实际情况修改完善。
小程序照片上传需在微信端操作，电脑端仅可查看统计信息。
如需账号权限调整或遇到访问问题，请联系安全管理部。

七、反馈与建议
如发现资料缺失、链接失效或有改进建议，请联系安全管理部。
我们将持续更新资料库内容，不断完善平台功能，为大家提供更好的服务。
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